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LARZADZANIE
WYDRUKIEM ETYKIET

Raporty -> Etykiety z reki / Raporty -> Etykiety (automat)

W systemie mamy dostepne dwa sposoby drukowania etykiet. Opcja ,Etykiety (automat)”
uzywana jest przede wszystkim przez inwentarz, tabelka zawierajgca etykiety jest wypetniania
automatycznie na podstawie wprowadzonych egzemplarzy do katalogu i nadaniu im kodu
kreskowego przez wprowadzajgcego. Natomiast etykiety z reki sq wpisywane przez bibliotekarza bez
powigzania z istniejgcymi w katalogu KOHA opisami bibliograficznymi (fzn. egzemplarze o danych

numerach inwentarzowych mogaq lub nie muszg wystgpic).

Oba sposoby wprowadzania i drukowania etykiet majg podobng funkcjonalnosé, tzn.
umozliwiajg reczne poprawienie nieprawidtowo wprowadzonych etykiet poprzez klikniecie myszkg na
miejscu, gdzie wystepuje nieprawidtowa wartos¢ (w tym momencie pole powinno stac sie aktywne i

pozwoli¢ na zmiane zatwierdzang ENTERem), zmiane ilosci drukowanych czy usuniecie wybranych

etykiet (myszkg poprzez klikniecie na przycisku x). Nalezy pamietaé, ze w obu przypadkach
generowane sq tylko petne strony, jedli jest zbyt mata ilos¢ etykiet, aby zapetni¢ strone to taka strona

nie jest generowana.

Statym elementem jest pozycja o nazwie ,,Nr” informujgca o numerze wprowadzonego wpisu
(numer ten zawsze ,idzie" tylko do przodu). Pozwala to np. stwierdzi¢ ile zostato juz wydrukowanych
etykiet, a takze program generujgcy strony z etykietami ustawia kolejno$¢ etykiet wedtug kolejnych
wartosci tej pozycji. Pozycja ,Kod kreskowy” jest generowana automatycznie przez program na
podstawie wprowadzonego numeru inwentarza, nalezy jedynie pamieta¢ o tym, ze w przypadku
pojawienia sie numeru kreskowego na czerwono oznacza to niezgodno$¢ (btedne wprowadzenie
numeru inwentarza?) kodu kreskowego z numerem inwentarza ,,Nr inw.”. Data informuje nas jedynie o
dacie wprowadzenia pozycji do tabeli i nie jest brana pod uwage podczas generowania strony z
etykietami. ,Extra kopie" informuje program ile dodatkowych kopii danej etykiety ma sie znalez¢ na
stronie, standardowo sq to dwie etykiety lub jedli zaznaczono obwolute to frzy (w tym wypadku ta
pozycja zawiera ,,1"). Mozemy réwniez wydrukowaé o jedng mniej etykiete, jesli juz wydrukowaty nam

sie np. dwie etykiety poprzez wpisanie wartosci ,,-1".
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T Zaznacz wszystkie / Odznacz wszystkie

Opcja pozwala na

zaznaczenie/odznaczenie wszystkich widocznych na ekranie pozycji, a nastepnie poprzez klikniecie

opcji ,Zaznaczone: o na skasowanie ich. Jesli chcemy mozemy recznie zaznaczyé, ktére pozycje

chcemy skasowac poprzez zaznaczenie kwadracika [] przy danej pozycji i uzyciu powyzszej opcji do

kasowania.

1. Drukowanie etykiet (automat)

Koha : Drukowanie etykiet

Nr Kod kreskowy Nrinw. Data Extra kopie
O 3 2000100443200 W.44320 2006-12-09 23:13:05 0 x
O 5 2001200091827 T.9182 2006-12-09 23:14:08 0 >
O 6 2002100079472 WF. 7947 2006-12-09 23:14:11 0 *
0o 7 2000200055891 WM. 5589 2006-12-09 23:15:35 0 >
O 8 2000200055907 WM. 5590 2006-12-09 23:15:37 0 x
O 9 2000600016652 CDE.1665 2006-12-09 23:16:25 0 >
0 10 2002400106915 Bl.10691 2006-12-09 23:16:28 0 *
O 11 2001000702459 E. 70245 2006-12-09 23:17:42 0 >
O 12 2001000702220 E. 70222 2006-12-09 23:17:46 0 x
0o 13 2001100925093 5.92509 2006-12-09 23:19:15 0 >
O 14 2002300188660 N.18866 2006-12-09 23:19:18 0 *
O 15 2002600152552 H.15255 2006-12-09 23:20:32 0 >
O 16 2001700076829 ATE82 2006-12-09 23:20:35 0 x
O 17 2001000702411 E.70241 2006-12-09 23:22:20 0 >
0 18 2000800001601 Inf. 160 2006-12-09 23:22:23 0 *
O 19 2001300043665 TM. 4366 2006-12-09 23:24:17 0 >
0O 20 2000200052388 WM. 5238 2006-12-09 23:24:19 0 x
O 21 2000200052364 WM.5236 2006-12-09 23:27:56 0 >
O 23 2002000145925 SA 14592 2007-01-05 20:13:52 0 *

T Zaznacz wszystkie / Odznacz wszystkie Zaznaczone: %

Zarzadzanie etykietami

i o

Od nr|1 |DD nrl | Skasuj wygenerowane

Rysunek 1 - wyglgd ekranu wprowadzania

Po wybraniu tej opcji ukazujg nam sie wprowadzone do systemu egzemplarze z nadanym
numerem inwentarza oraz kodem kreskowym, w tym wypadku ograniczamy sie jedynie do uzycia opciji

,Generuj PDF”, oraz skasowaniu po poprawnym naklejeniu etykiet wydrukowanych pozycji. Jesli
musimy dodac ,jakgs” etykiete wpisujemy w ,Nr. Inw.” numer inwentarza np. W.1000 z uzyciem kropki
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oraz bez uzycia jakichkolwiek spacji lub innych znakdéw specjalnych. Mozemy réwniez okreslic pozycje
WExtra kopie” zmienigjac wartos¢ przy ,Nr. Inw.” (gdzie domyslnie jest ,,0" — koto przycisku ,,Dodqj'), a
nastepnie klikng¢ przycisk ,,Doda;j".

Po wydrukowaniu liste pozycji nalezy skasowaé, mozemy to zrobi¢ poprzez wybranie danych

pozycji v kliknieciu na ,Zaznaczone: o lub podajagc numer od ktérego do ktérego chcemy
skasowacd i wciskajgc opcje ,,Skasuj wygenerowane”.

W kazdym momencie mozna zmieni¢ wprowadzony ,,Kod kreskowy” oraz ,,Nr inw.” klikajgc na
wybranym polu, w tym momencie pole (kod kreskowy/nr inw.) powinno stac sie aktywne. Po zmianie

zawartosci nalezy nacisng¢ ,,Enter” i poczekaé na pokazanie sie wprowadzonej przez nas poprawki.

2. Drukowanie etykiet z reki

Koha : Drukowanie etykiet z reki

Nr Kod kreskowy Nrinw. Sygnatura Data Extra kopie Syg.
O 1 2000100012345 W.1234 2007-01-25 20:40:02 0 1 X
0O 2 2000100012000 W.1200 2007-01-25 21:55:10 0 0 X
O 14 2000100013007 W.1300 2007-01-26 19:02:18 0 0 X
O 15 2000100013014 W.1301 2007-01-26 19:02:18 0 0 X
0 16 2000100013021 W.1302 2007-01-26 19:02:18 0 0 *
0 17 2000100013038 W.1303 2007-01-26 19:02:18 0 0 X
0 18 2000100013045 W.1304 2007-01-26 19:02:18 0 0 X
O 24 2000100013106 W.1310 2007-01-26 19:02:18 0 0 X
0 25 2000100013007 W.1300 2007-01-26 19:24:23 0 0 *
O 30 2000100013052 W.1305 2007-01-26 19:24:23 0 0 X
O 31 2000100013069 W.1306 2007-01-26 19:24:23 0 0 X
O 32 2000100013076 W.1307 2007-01-26 19:24:23 0 0 X
0 33 2000100013083 W.1308 2007-01-26 19:24:23 0 0 *
O 34 2000100013090 W.1309 2007-01-26 19:24:23 0 0 X
0 35 2000100013106 W.1310 2007-01-26 19:24:23 0 0 X
0 36 2000205678439 267843 2007-03-11 15:55:14 0 0 X
O 37 2000200076568 WM. 7656 2007-03-11 15:59:39 0 0 X
0 38 2000200777786 WM.77778 2007-03-11 16:00:19 0 0 *
0O 39 2000200075455 WM.7545 2007-03-11 16:00:52 0 0 X
0 40 2000204343437 WM. 434343 2007-03-11 16:01:03 0 0 X

- Zaznacz wszystkie / Odznacz wszystkie Zaznaczone: ¥

Zarzadzanie etykietami

Od nr|1 |D0 nr| | Skasuj wygenerowane
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Po wybraniu tej opcji mamy do dyspozycji dwie mozliwosci wprowadzania pozycji, pierwszy
poprzez wpisanie petnego numeru inwentarzowego np. W.1000 z uzyciem tylko kropki i cyfr, bez
zadnych spacjii innych znakdw specjalnych lub poprzez wybranie z listy wybieralnej (znajdujgcej sie po
tekécie ,Nr inw") kod inwentarza, a nastepnie wprowadzeniu samego numeru inwentarza (same
cyfryl), oba przyktady obrazujg ponizsze rysunki:

Nr inw | v|wiooo || IE ' Syg. [ Kolejne: D| Default V|

od nr|1 |Dc| nr| | Skasuj wygenerowane

Rysunek 2 - Pierwszy sposdb wprowadzenia pozycii

Mr inw.| W. |« |1D'D'D || ||D | Syg. O Kolejne: D | Default b |

Odnr |1 |D|:| nr| | Skasuj wygenerowane

Rysunek 3 - Drugi sposéb wprowadzenia pozycji

Jesli zaznaczymy opcje Syg. (co mdéwi o zastosowaniu etykiety z miejscem na sygnature)
istnieje mozliwos¢ wydrukowania na etykiecie sygnatury (zamiast wypisywania recznego), ponizszy
przyktad ilustruje takg funkcjonalno$¢ (nalezy pamietac, aby byta ona krétka, program nie sprawdza

czy miesci sie na etykieciel):

Mr inw.| W. |+ |1D-D-D ||Sygnatur ] Syg. [ Kaolejne: D | Default w |

Od nr|1 |Dn nr| | Skasuj wygenerowane
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Biblioteka Wydz.

Matematyczno-Fizycznego

Sygn.

N.18866

002300 Il 188660

Rysunek 4 - Wersja z zaznaczonq opcjq "Syg."

Czytelnia
Biblioteki Ekonomicznej

E.70222

2| 001000 Il 702220

Rysunek 5 - Wersja bez zaznaczonej opciji "Syg."

—
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Oprocz tego, jesli mamy ksigzki o kolejnych numerach inwentarzowych mozemy w opciji ,Kolejne”
podac ile jest takich ksigzek (oprdcz pierwszej wprowadzanej teraz), a system automatycznie wygeneruje
kolejne pozycje z kolejnymi numerami inwentarzowymi w tablicy. Przyktad:

Whpisujemy numer inwentarzowy W.1000 podajemy w Kolejne: wartos¢ 5 i wciskamy przycisk myszkq ,,Dodaj”:
Mr inw_| W~ |1EH}D || ||D | Syg. [ Kolejne: | Default b |
o4 oo [ stasiwgerarovan |

Rysunek é - Mnozenie kolejnych pozyciji

W efekcie na liscie pojawig nam sie:

O 49 2000100010006 W.1000 2007-03-17 15:20:06 0 0 X
O 50 2000100010013 W.1001 2007-03-17 15:20:06 0 0 X
i 51 2000100010020 W.1002 2007-03-17 15:20.06 0 0 X
O 52 2000100010037 W.1003 2007-03-17 15:20:06 0 0 *
O 53 2000100010044 W.1004 2007-03-17 15:20:06 0 0 X
O 54 2000100010051 W.1005 2007-03-17 15:20:06 0 0 X

T Zamacz wszystkie | Odznacz wszystkie Zaznaczone: X

Rysunek 7 - Efekt mnozenia kolejnych pozycii

Przed wydrukiem nalezy pamietac o poprawnym ustaleniu margineséw dla danej drukarki,

dokonujemy tego z rozwijanej listy jak na przyktadzie:

Nrinw|W. ] | 0 |syg FlKolejne: [0 | [EIREY [Defauit " iv

Cd nr|1 |Dc| nr| |E HP2015
HP1022
Canon LEP2300

Rysunek 8 - Wybieranie zdefiniowanych margineséw dla danej drukarki

Marginesy drukarek ustala sie w menu Ustawienia -> Drukarki CUPS .
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Przy uzyciu opciji ,,Generuj PDF" powinien zatadowac nam sie program kpdf (w przypadku LINUXa)

lub Adobe Reader (w przypadku Windowsa) z plikiem o takiej zawartosci (zawartos¢ etykiet jest tu tylko

przyktademt):

Przed wydrukiem na etykietach samoprzylepnych (papier zawierajacy pociete etykiety)
nalezy sprawdzi¢ wydruk wpierw na zwyklym papierze A4 czy wydrukowane etykiety pokrywajq sie z

Wypatyzaina
Bhlickzkd Sdmng] US

Wy patpczania
Biblintel] Giowng] LS

Czytainia Bibiotak
WIIEU

- W.44320 44320

CL0n 4433:0

1.9182

D020 | oodez?

2

- W.44320 | 44320

i

Elbdickaka Instytuby
‘Wychowanla Flopozrego

Blblictaka Trestytubs
Wychowania Flzyonego

1.9182

WE. 7947

WF.7947 |

H fesrilili} |

AT

078472
Wy patpczainta

Wypntyzania

| WM.5589

coizon | oegsay
Bhlictad Giowna| US - Padrgarikl

Bibdutel Giewra| US - Podrgeznikl

WM.5589

00200

[i}:3:2=mF Il

moz10 | omearz
Eiblotekl -::r.vmjl.ns Pedrgzznid

IH 055831 I

J

Bilckad Clwna] US - Padrgamikl

s erlili}
Eibliobaka Sdwena

QES00T
Elbiicbakas CHwna

WM.5590

CDE.1665

CDE.1665

iy

2 pozenn 1 oisesz

IH

Dzl | OiEesT

Eiblotaka Widz
Mauk Proyradniczych

1]
Biclictakd Ekcniomiczre]

B1.10691

Hauk Proyrdnicrych
= ll

Bl.10691

E.70245 |

1” L0604 l

ek tes el Qienl 1]

Al 202400
Crytahla

02400
Cavbeinia

Eiblotal Ekoromicma)

Eblickzk] Baynomiora)]

Crytainia
Bhilsbzkd Ekznomiczna)

E.70245

E.70222

E.70222

2 702220 l

ek Ceal

cotoon | rozese
Wypadyon
Eibloteld Ekoremicmal

ootn0n | Fozzao
Wy patyczainia
Eblickaki Bonamicra)

Ehliokzka Wedz
Makamia bycree-Alzy cneas

S.92509

S.92509

i

[T H)

[esE TR} | 025063 l

Sygn.

Al pozzon | 1z8es0

arkuszem etykiet samoprzylepnych i jesi nie zmieni¢ ustawienia w ,,Drukarki CUPS”.

—



ZARZADZANIE WYDRUKIEM ETYKIET

UWAGA!

Jesli nie mozemy wydrukowac etykiet tak wygenerowanych, a okno programu otwiera nam sie w oknie
przeglgdarki nalezy przestawi¢ opcje uruchamiania kpdf/Adobe Reader w programie Firefox na
otwieranie osobnej aplikaciji, fak jak na rysunku:

Imiana czynnosci

Adobe Acrobat Document

Pobieraige pliki teqo rodzaju:

) Otworz je w domysingj aplikadi:

= Adobe Acrobat 8.0

() Otwérz je w nastepujace] aplikadii:

() Zapisz je na komputerze
(O Uzyj nastepujacej wtyczki:

o) (anis ) (romoc)

Opcije-> Tre$¢ -> Typy plikdw [zarzqdzaj] ->Rozszerzenie PDF [zmieh czynnosc]

—
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